NACRT PRAVILNIKA 

Na temelju članka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine'', broj 120/16, 114/22 i 48/26) i članka 33. i 73. Statuta Gradskog kazališta lutaka, Kazališno vijeće, na prijedlog ravnatelja, na svojoj ____ sjednici održanoj ______________, donosi



PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave


I.  OPĆE ODREDBE

Članak 1.

Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) uređuju se pravila, uvjeti i postupci koje Gradsko kazalište lutaka (u nastavku: Naručitelj) primjenjuje kod nabave roba, usluga i radova te provedbe projektnih natječaja čija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura za robu i usluge, odnosno manja od 100.000,00 eura za radove.

Izrazi koji se upotrebljavaju u Pravilniku i imaju rodno značenje, upotrebljavaju se neutralno i odnose se jednako na ženski i muški spol.

Sve novčane vrijednosti u Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost (u nastavku: PDV).

Članak 2.

Prilikom provođenja postupaka nabave prema Pravilniku, Naručitelj je obvezan poštovati temeljna načela utvrđena Zakonom o javnoj nabavi: načelo slobode kretanja robe, načelo slobode poslovnog nastana i načelo slobode pružanja usluga, kao i načela koja proizlaze iz navedenih načela (načelo tržišnog natjecanja, načelo jednakog tretmana, načelo zabrane diskriminacije, načelo uzajamnog priznavanja, načelo razmjernosti i načelo transparentnosti).

Članak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno Pravilniku koristi se mogućnost primjene elektroničkih sredstava komunikacije, kao i sredstava koja nisu elektronička te njihova kombinacija ukoliko je potrebno.

Elektroničkim sredstvima komunikacije, u smislu Pravilnika, smatraju se: Elektronički oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH), modul jednostavna nabava, odnosno elektronička pošta Naručitelja.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura provode se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Naručitelj može koristiti elektronička sredstva komunikacije i za postupke jednostavne nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura.  



II.  SPRJEČAVANJE SUKOBA INTERESA

Članak 4.

Naručitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere kojima se učinkovito sprječavaju, prepoznaju i uklanjaju sukobi interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave  sukladno odredbama članaka 75. – 83. („Narodne novine'', broj 120/16, 114/22 i 48/26, u nastavku: ZJN).

Predstavnici Naručitelja i sve osobe uključene u pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.


Članak 5.

Predstavnik Naručitelja koji utvrdi sukob interesa dužan se izuzeti odmah iz provedbe postupka jednostavne nabave, a najkasnije jedan dan nakon saznanja te o tome obavijestiti ravnatelja. 

Ravnatelj će odmah po primitku obavijesti odrediti drugu osobu koja će preuzeti aktivnosti izuzetog predstavnika u postupku jednostavne nabave.

Ako se utvrdi sukob interesa ravnatelja, postupak se obavezno poništava pod uvjetom da nakon odbijanja sporne ponude ne preostaje niti jedna druga valjana ponuda.  



III.  POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE


Članak 6.

Postupci jednostavne nabave su:

       a) javno prikupljanje ponuda
       b) ograničeno prikupljanje ponuda
       c) izravno ugovaranje




Javno prikupljanje ponuda

Članak 7.

Javno prikupljanje ponuda je postupak u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt može podnijeti ponudu na temelju javno objavljenog poziva za prikupljanje ponuda. 

Javno prikupljanje ponuda provodi se putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH za nabavu roba i usluga čija je procijenjena vrijednost veća od 25.000,00 eura te za nabavu radova čija je procijenjena vrijednost veća od 45.000,00 eura.

Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se neograničenom broju gospodarskih subjekata, a istodobno se može uputiti i na adresu jednog ili više gospodarskih subjekata po izboru Naručitelja.

Obavijest o postupku jednostavne nabave s poveznicom na objavljeni postupak, Naručitelj objavljuje na svojim internetskim stranicama istodobno s danom javne objave u EOJN RH. 


Članak 8.

Iznimno od stavka 2. članka 7. Pravilnika, Naručitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave javnim prikupljanjem ponuda, već ga provodi slanjem poziva na adresu jednog ili više gospodarskih subjekata prema vlastitom izboru putem modula jednostavne nabave EOJN RH u sljedećim situacijama:

1. ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da početni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
2. ako postoji iznimna žurnost uzrokovana događajima koje Naručitelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati
3. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave može izvršiti, isporučiti ili pružiti samo određeni gospodarski subjekt i to:
- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetničkog djela ili umjetničke izvedbe
- ako iz tehničkih razloga predmet nabave može isporučiti samo određeni gospodarski subjekt ili
- ako je to nužno radi zaštite isključivih prava, uključujući prava intelektualnog vlasništva.

Razlozi za primjenu iznimke iz ovog članka navode se i obrazlažu u objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH. 


Ograničeno prikupljanje ponuda

Članak 9.

Ograničeno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojem Naručitelj, jednom ili više gospodarskih subjekata po vlastitom izboru, šalje poziv da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda. Poziv se obavezno šalje kroz modul jednostavne nabave u EOJN RH.

Ograničeno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga čija je procijenjena vrijednost veća od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura te za nabavu radova čija je procijenjena vrijednost veća od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 45.000,00 eura. 


Izravno ugovaranje
Članak 10.

Za predmete nabave čija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura Naručitelj provodi postupak jednostavne nabave prihvatom ponude, izdavanjem narudžbenice ili sklapanjem ugovora, sukladno proceduri utvrđenoj internim aktima. 


IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE VEĆE OD 15.000,00 EURA

Članak 11. 

Za provedbu postupka jednostavne nabave čija je procijenjena vrijednost veća od 15.000,00 eura, ravnatelj odlukom imenuje povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u nastavku: Povjerenstvo) kojom određuje obveze i ovlasti Povjerenstva u postupku jednostavne nabave.

Povjerenstvo se sastoji od najmanje tri člana koji ne moraju biti zaposlenici Naručitelja.

Obveze i ovlasti Povjerenstva su:
· priprema postupka jednostavne nabave: sastavljanje poziva, tehničkih specifikacija, ponudbenih troškovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmet jednostavne nabave

· provedba postupka nabave: slanje poziva gospodarskim subjektima, otvaranje pristiglih ponuda, izrada zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, nacrta odluke o odabiru sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanima pozivom za dostavu ponuda ili nacrta odluke o poništenju postupka jednostavne nabave.

Članovi Povjerenstva dužni su prije početka rada potpisati izjavu o nepostojanju sukoba interesa.


Članak 12.

Poziv na dostavu ponude sadrži najmanje: 
· podatke o naručitelju (naziv, OIB, adresu i kontakt Naručitelja)
· evidencijski broj nabave
· podatke o gospodarskim subjektima s kojima je Naručitelj u sukobu interesa
· osnovne informacije o predmetu nabave (opis, tehničke specifikacije, količina)
· procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a
· mjesto i rok izvršenja predmeta nabave
· podatke o jamstvu, razloge isključenja i dokaze sposobnosti (ako se traže)
· troškovnik predmeta nabave
· kriterij za odabir ponude
· rok za dostavu ponude (datum i vrijeme do kada ponude moraju biti zaprimljene kod Naručitelja)
· način izrade i dostave ponude
· rok valjanosti ponude
· podatke o pravnoj zaštiti
· datum objave poziva u EOJN RH.

Poziv na dostavu ponuda mora se izraditi na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. 


Članak 13.

Rok za dostavu ponuda ne može biti kraći od pet dana od dana slanja poziva u postupku ograničenog prikupljanja ponuda, odnosno  kraći od osam dana u slučaju javnog prikupljanja ponuda. 

Iznimno, u slučajevima iznimne žurnosti, može se odrediti i kraći rok za dostavu ponuda, ako je kraći rok objektivno dovoljan za dostavu ponuda.  


Članak 14.

Ponude se dostavljaju putem EOJN RH osim dijelova za koje je u pozivu za dostavu ponuda navedeno da se dostavljaju pisanim putem na adresu Naručitelja kao odvojeni dijelovi ponude.

Za vrijeme trajanja roka za dostavu ponuda, Naručitelj može izmijeniti ili dopuniti poziv za dostavu ponuda. U slučaju značajne izmjene poziva, rok za dostavu ponuda će se primjereno produžiti.   


Članak 15.

Kriterij odabira ponude je najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, u pozivu za dostavu ponude navode se svi elementi temeljem kojih će se ponuda bodovati te način njihova bodovanja. Cijena ponude mora biti jedan od elemenata bodovanja ponude.

Naručitelj uspoređuje cijene ponuda bez PDV-a.



Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Članak 16.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu ponuda automatski u sustavu EOJN RH te se generira zapisnik o otvaranju ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponude koje nisu pristigle u roku i na način propisan pozivom na dostavu ponuda ne uzimaju se u razmatranje. 

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopušteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.


Članak 17.

Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva te daje prijedlog ravnatelju za odabir najpovoljnije ponude ili poništenje postupka.

Povjerenstvo sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda u koji se unose osnovni podaci o postupku: broj zaprimljenih ponuda, naziv ponuditelja, cijene ponuda, rangiranje ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude ili poništenje postupka te ostali bitni podaci potrebni za odabir najpovoljnije ponude.

Zapisnik potpisuju svi članovi Povjerenstva.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, Naručitelj može ponuditeljima uputiti zahtjev za pojašnjenje i/ili upotpunjavanje ponude ili prihvat ispravka računske pogreške, ostavljajući im za to primjeren rok.



Odabir ponude ili poništenje postupka

Članak 18.

Postupak jednostavne nabave završava donošenjem odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o poništenju postupka jednostavne nabave koju donosi ravnatelj na prijedlog Povjerenstva.

Odluka iz stavka 1. ovog članka donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Odluka se dostavlja ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku nabave na isti način na koji je dostavljen i poziv. 

Zapisnik o otvaranju ponuda i zapisnik o pregledu i ocjeni, prilog su odluci o odabiru ponude odnosno odluci o poništenju postupka.


Članak 19.

Za odabir najpovoljnije ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traženim zahtjevima i uvjetima iz poziva za dostavu ponuda.

Naručitelj može odbiti ponudu ako je ocijenjena izuzetno niskom, a ponuditelj nije na zadovoljavajući način obrazložio ponuđenu cijenu.

Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat će se ponuda koja je zaprimljena ranije.


Članak 20.

Postupak će se poništiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako nijedna dostavljena ponuda nije valjana.  

Naručitelj zadržava pravo poništiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu ponuda.  


V.  PRAVNA ZAŠTITA
Članak 21.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura, gospodarski subjekt koji je sudjelovao u postupku ima pravo izjaviti prigovor na odluku ravnatelja o odabiru ponude ili poništenju postupka jednostavne nabave. 

Prigovor se podnosi ravnatelju u pisanom obliku isključivo kroz EOJN RH u roku od tri dana od dana dostave obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili poništenju postupka jednostavne nabave.

U postupcima jednostavne nabave čija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka 15.000,00 eura nije dopušten prigovor.


Članak 22.

O prigovoru odlučuje ravnatelj u roku od osam dana od primitka prigovora. 

Podneseni prigovor odgađa nastavak postupka i potpisivanje ugovora, odnosno izdavanje narudžbenice, do donošenja odluke o prigovoru.   
Podnositelj prigovora može odustati od prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru.

Odustanak od prigovora ne može se opozvati.


Članak 23.

Odlučujući o prigovoru, ravnatelj može:
· odbaciti prigovor zbog nenadležnosti, nedopuštenosti, neurednosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog interesa i zbog toga što je izjavljen od neovlaštene osobe

· odbiti prigovor kao neosnovan

· usvojiti prigovor i naložiti uklanjanje utvrđenih nepravilnosti.

Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora kroz modul jednostavne nabave EOJN RH. 

Protiv odluke ravnatelja o prigovoru nije dopuštena žalba.

U postupku po prigovoru ne priznaju se i ne plaćaju troškovi postupka. 


Članak 24.

Naručitelj će po završetku postupka jednostavne nabave ponovno rangirati valjane ponude, ne uzimajući u obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja, te na temelju kriterija za odabir ponude odabrati sljedeću najpovoljniju ponudu ili, ako postoje razlozi, poništiti postupak, ukoliko prvotno odabrani ponuditelj:

· odbije potpisati ugovor o nabavi ili

· u roku valjanosti odustane od svoje ponude.


Članak 25.

U slučaju izvanredne potrebe za povećanjem ugovorenih količina ili dodavanjem novih stavaka, ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave može se izmijeniti tijekom njegova trajanja sklapanjem dodatka ugovoru odnosno izdavanjem nove narudžbenice samo u slučaju kada su kumulativno zadovoljeni uvjeti:

· ukupno ugovorena vrijednost ne prelazi u višu kategoriju jednostavne nabave ili u kategoriju za koju je potrebno provesti postupak javne nabave

· dodatne količine odnosno nove stavke ugovaraju se s gospodarskim subjektom s kojim je naručitelj u osnovnom ugovornom odnosu

· dodatna vrijednost ne prelazi 30% prvotno ugovorene vrijednosti.


Članak 26.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog pravilnika dovršit će se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Klasa:  612-03/23-01/06, Urbroj: 2181-111-01/23-737 od 27. 11. 2023. godine.



Članak 27.

Sve izmjene i dopune ovog pravilnika donose se na isti način kao i Pravilnik.

Ovaj pravilnik i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se na internetskim stranicama Naručitelja i u EOJN RH.

Datumom početka primjene ovog pravilnika, prestaje važiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave Klasa:  612-03/23-01/06, Urbroj: 2181-111-01/23-737 od 27. 11. 2023. godine i sve njegove izmjene i dopune.

Članak 28.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana objave na oglasnoj ploči Naručitelja, a primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine. 


PREDSJEDNICA KAZALIŠNOG VIJEĆA

Jelena Burazin

Klasa:  612-03/26-01/06
Urbroj: 2181-111-01/26-____

Split, __. 07. 2026.



